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DATENERFASSUNG 

1.1 Bestandesdaten im GIS erfassen 

Zunächst müssen alle Attribute des Layers, der die Bestandsinformationen enthält, 

vollständig in QGIS erfasst werden (Abbildung 1). Die Berechnung der Größe eines 

Flurstücks muss auch in QGIS erfolgen (siehe QGIS Tutorial 4). 

 

 

Abbildung 1 Attributtabelle eines Layers in QGIS 

 

 

1.2 Export der Attributtabelle im Excel Format 

Nachdem alle Attribute in QGIS erfasst wurden, muss die Tabelle im Excel Format 

exportiert werden (Abbildung 2). Als Format wählt man MS Office Open XML Tabelle 

(Abbildung 3).  

 

 

Abbildung 2: Export der Attributtabelle eines Layers in QGIS 
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Abbildung 3: Speichern der Attributtabelle eines Layers in QGIS 

 

Möglicherweise ist es nötig, die Excel Tabelle nochmals neu abzuspeichern, damit sie mit 

dem Word Dokument verknüpft werden kann. 

 

1.3 Waldbesitzerdaten erfassen 

Damit alle Bestandsinformationen – auch die des Waldbesitzers (Abbildung 4) - im 

Klimaberatungsblatt ausgefüllt werden können, müssen diese in der Excel Tabelle vorher 

vollständig erfasst werden (Abbildung 5).  

 

 

Abbildung 4: Informationen über den Waldbesitzer im Klimaberatungsblatt 

 

 

Abbildung 5: Bestandsinformationen in einer Excel Tabelle 
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2 VERKNÜPFUNG VON WORD UND EXCEL 

 

2.1 Excel Liste verknüpfen 

Im nächsten Schritt öffnen wir die Vorlage des Klimaberatungsblatts. Nun muss die Excel-

Liste mit dem Word-Dokument verknüpft werden. Unter dem Reiter Sendungen wählen 

wir Empfänger auswählen und Vorhandene Liste verwenden und wählen die Excel 

Liste, die wir in Schritt 2 in QGIS exportiert haben (Abbildung 6, 7, 8). 

 

 

Abbildung 6: Verknüpfung der Excel Liste mit dem Word Dokuments 

 

 

Abbildung 7: Auswahl der Excel Tabelle zur Verknüpfung mit dem Word- 

Dokument 
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Abbildung 8: Bei der Verknüpfung der Excel Tabelle mit dem Word Dokument 

muss das richtige Datenblatt gewählt werden 

 

Durch Verknüpfung der Excel Liste mit dem Word Dokument werden einige neue 

Funktionen aktiviert (Abbildung 9). 

 

 

Abbildung 9: Funktionen in Word unter dem Reiter Sendungen  

 

2.2 Seriendruckfelder einfügen 

Um das Word-Dokument mit den Informationen aus der Excel Tabelle zu füllen, wählen 

wir Seriendruckfeld einfügen und wählen dann das entsprechende Attribut in der Drop-

Down-Liste aus (Abbildung 10, 11).  
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Abbildung 10: Einfügen von Seriendruckfeldern im Klimaberatungsblatt 

 

 

Abbildung 11: Ausgefülltes Klimaberatungsblatt nach Einfügen der 

Seriendruckfelder 

 

 

3 GRAFIKEN EINFÜGEN 

3.1 Detailkarten der Bestände einfügen 

Bevor Karten bzw. Grafiken in das Klimaberatungsblatt eingefügt werden, sollten diese 

bereits in der richtigen Größe bei der Erstellung in QGIS abgespeichert werden, sodass 

keine größeren Anpassungen mehr vorgenommen werden müssen (siehe QGIS Tutorial 

6). 

 

Der Pfad und der Name der Grafik/der Karte muss ebenfalls im Excel Dokument erfasst 

werden (Abbildung 12). 
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Abbildung 12: Pfad und Name von Grafiken in der Excel Tabelle 

 

Beim Einbinden von Grafiken in das Word-Dokument wir folgende schrittweise 

Vorgehensweise empfohlen: 

1. Tastenkombination Strg + F9 (bei Mac Cmd + F9) drücken, um ein „freies“ Feld 

einzufügen. 

2. Innerhalb der geschweiften Klammer {} das Wort includepicture schreiben 

3. Leerzeichen einfügen 

4. Anführungszeichen (") einfügen 

5. Unter Seriendruckfeld einfügen im Dropdown Menü Pfad auswählen (Falls das 

bisher geschriebene verschwindet Alt + F9 drücken, um die Funktion wieder 

anzuzeigen).  

6. Der Code sieht nun folgendermaßen aus: {includepicture "{MERGEFIELD Pfad}} 

7. Direkt dahinter über Seriendruckfeld einfügen im Dropdown Menü das Bild 

auswählen (z.B. Orthophoto, Standort, Kie_RCP45_3160, …). 

8. Der Code sieht für das Bild Orthophoto nun folgendermaßen aus: {includepicture 

"{MERGEFIELD Pfad} {MERGEFIELD Orthophoto}} 

9. Nun zwischen die letzten beiden geschweiften Klammern}} ein Anführungszeichen 

(") einfügen 

10. Der Code sieht für das Bild Orthophoto nun folgendermaßen aus: {includepicture 

"{MERGEFIELD Pfad} {MERGEFIELD Orthophoto}"} 

11. Mit Alt + F9 die Funktionen ausblenden. 

12. Nun das gesamte Dokument mit Strg + A (bei Mac Cmd + A) markieren und mit F9 

aktualisieren (Ggf. müssen Microsoft Word Zugriffsrechte für das Bild gewährt 

werden). 
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4 SERIENDRUCK  

4.1 Seriendruckvorschau 

Bevor der Seriendruck fertiggestellt wird, kann man sich eine Vorschau anzeigen lassen, 

um zu überprüfen, ob alle Seriendruckfelder korrekt gewählt wurden. Mit Klick auf die 

Pfeiltasten kann man zwischen unterschiedlichen Datenblättern navigieren (Abbildung 

13).  

 

 

Abbildung 13: Vorschau der Ergebnisse des Seriendrucks 

 

4.2 Seriendruck fertigstellen 

Nachdem alle Seriendruckfelder ausgefüllt werden, wird der Seriendruck fertiggestellt 

und zusammengeführt (Abbildung 14, 15). 

 

 

Abbildung 14: Fertigstellen des Seriendrucks in Word 
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Abbildung 15: Fertigstellen des Seriendrucks in Word (2) 

 

4.3 Datenblätter exportieren 

Nach Fertigstellung des Seriendrucks öffnet sich ein neues Word Dokument, in dem die 

Seriendruckfelder fertig ausgefüllt sind (Abbildung 16). 

 

 

Abbildung 16: Fertig ausgefülltes Klimaberatungsblatt 

 

Die Datenblätter für jede einzelne Zeile unserer Excel Tabelle (d.h. jeder Bestand) werden 

hintereinander gereiht und in einem Word-Dokument ausgegeben. Von dort können sie 

dann gedruckt oder in einem anderen Format (z.B. PDF) exportiert werden. 
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